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	岗位名称
	岗位类别
	招聘人数
	学历
	专业
	年龄要求
	工作内容
	其他要求
	备注

	
	
	
	
	大专
	本科
	
	
	
	

	退管工作人员
	普通辅助岗
	5
	大专及以上学历
	不限
	不限
	18周岁以上，35周岁以下（1987年6月30日以后出生）。
	1.对外服务窗口；
2.负责群众来访业务咨询，接听咨询电话；
3.负责为群众办理档案查询、接收用人单位移交等综合业务。

	1.服务对象为本辖区社会化管理退休人员，粤语流利；
2.善于与人交流，服务群众热情、耐心、细致；
3.熟悉计算机基本操作技巧，熟练运用office办公软件处理日常工作。

	





