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广州市荔湾区国家档案馆 2022 年部门整体支

出绩效自评报告

一、基本情况

（一）部门职能

1、主要职能。区档案馆为区委直属事业单位，负责全区档

案保管利用工作的正处级行政事业单位。

2、机构情况。广州市荔湾区国家档案馆设行政单位 0 个；

事业单位 1 个，其中：参照公务员管理事业单位 1 个、财政补助

事业单位 0 个、下设经费自理事业单位 0 个。

3、人员情况。广州市荔湾区国家档案馆编制人数 25 人；在

职实有人数 21 人，比上年增加 1 人，增加原因为接收安置军转

干部 1 人。其中：事业编制 25 人，工勤编制 0 人、聘用人员 6

人。离退休人员 26 人，其中：离休 0 人、退休 26 人。

（二）部门整体收支情况

全年预算数收入 1569.54 万元（含本年一般公共财政拨款收

入 1552.42 万元、上年结余 17.12 万元），执行数 1569.54 万元，

完成预算的 100%。

按资金来源分，一般公共预算财政拨款支出 1569.54 万元

（含本年一般公共财政拨款 1552.42 万元、动用上年结余 17.12

万元），政府性基金预算财政拨款支出 0.00 万元，国有资本经营

预算财政拨款支出 0.00 万元，其他资金支出 0.00 万元。按支出
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性质看，基本支出 1243.25 万元，项目支出 326.29 万元。年末

结转和结余 0.0137 万元。

（三）部门整体支出绩效目标

本年度在保障档案馆日常安全后勤工作的基础上，通过开

展档案系统优化维护、档案数字化建设、馆藏档案展览、《地方

志年鉴》等建设，不断推进档案信息化建设，保证档案数字化系

统正常运行，促进荔湾文化档案的信息化和多样化。

（四）部门年度重点工作任务

1、安保后勤工作经费。保证档案馆、库房的后勤工作；确

保档案馆、库房设施设备得到及时维护维修，切实履行档案安全

保管职责；确保档案馆综合楼、库房的安全；按时完成本单位后

勤服务工作；确保档案馆综合大楼环境整洁。

2、信义路 198 号库房改造项目。将信义路 198 号和无产权

附属保障楼作为区档案馆库房场地，用于暂时缓解区档案馆库房

容量的不足，确保并区前档案的接收进馆工作及每年应进馆档案

的接收工作顺利开展，保障库房档案的正常运行和安全。

3、档案保护业务费。按照国家行业标准进行验收、归档档

案；配备适宜档案保管和利用的馆库设施、设备，达到延长档案

寿命、保护档案的作用。

4、档案编研及展览工作经费。征集到能够反映荔湾地方特

色文化历史资料、物品，增进群众对档案工作的理解与认识；感

受档案文化与风采，促进荔湾文化档案的建立，达到保护荔湾历

史的文化资源；发挥爱国主义教育基地作用；提升人民群众爱党、
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爱国、为民的意识。

二、综合评价分析

（一）自评结论综述

2022年，区档案馆在区委、区政府的领导下，以习近平新时

代中国特色社会主义思想为指导，全面加强学习贯彻党的十九大

及历次全会精神，做好学习宣传贯彻党的二十大精神工作，着眼

全区档案资源建设和资政为民服务，统筹推进各项工作任务，取

得了明显成效，目前已完成本年度绩效考核工作目标、重点工作

任务目标。今年，我馆在三年一度的广州市区级国家综合档案馆

档案业务建设评价考核中，被评定为“优秀”等次，尤其在制度

建设、档案收集与安全管理、数字化建设、编研开发和资政辅政

等各方面获得了考核专家组的肯定。本年度在保障档案馆日常安

全和后勤工作的基础上，通过开展档案系统优化维护、档案数字

化建设、馆藏档案展览、地方志编纂、詹天佑故居纪念馆（党员

教育基地）免费开放活动、方志馆布展设计制作、《沙面街志》

编纂出版、口述历史采集、《清宫广州十三行档案汇编》编纂、

荔湾区宣传文化发展资金、信义路198号库房改造项目建设及信

息系统建设等工作，进一步推进了区档案馆档案信息化建设工作，

进一步保障了档案数字化系统的正常运作，进一步提高了荔湾档

案库藏的能力。综合各个项目自评分并结合我馆部门整体支出绩

效情况，我馆2022年部门整体支出绩效等级自评为“优”。

（二）各重点工作任务绩效目标完成情况分析。

1、安保后勤工作经费。（1）保证了档案馆用水用电 100%。
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（2）有效保障了档案馆设施设备及时维护维修。（3）切实履行

了档案安全保管职责，确保了档案馆综合楼安全。（4）按时完成

本单位后勤服务工作。（5）确保了档案馆综合大楼环境整洁。

2、信义路 198 号库房改造项目。已完成信义路 198 号首层

改造工作并投入使用。满足开展并区前档案的接收进馆工作及每

年应进馆档案的接收工作要求。

3、档案保护业务费。（1）优化馆藏结构。超额完成全年档

案接收绩效考核目标任务。今年共计接收 39 个全宗单位文书档

案 3328 卷，26713 件，数字化扫描件 26 万页，以及 44 个单位

的 2021 年度已公开现行文件。（2）夯实基层档案工作基础。开

展了 2022 年区机关档案综合管理业务培训班、2022 年社区居委

会档案业务培训班。配合区档案局开展 2022 年度档案综合管理

检查，对基层单位的档案收集整理工作进行业务指导，全年约共

600 多次。共拍摄区重大事件、重大活动，区领导政务活动和区

档案馆重要活动共 52 次，采集照片 1000 余张。（3）做好机构改

革档案处置工作。起草《关于政府部门机构优化整合工作中档案

工作业务指导意见的函》，向各有关单位印发启用和终止全宗号

的文件，做好后续指导和跟进工作。（4）做好疫情防控档案工作。

对防控办成员单位开展疫情档案指导、预验收和接收工作，并参

与区防控办综合组 2021 年度疫情档案的整理工作，目前已完成

档案整理项目询价、评标、合同签订等阶段。（5）高质量完成年

度对外利用服务工作。截至 12 月底共接待市民档案咨询和利用

约 3200 人次，利用档案资料约 3287 卷/件，照片 85 张，图书
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83 册，公共服务满意度 100%，零投诉；（6）筑牢档案安全保管

工作防线。严格落实库房管理制度，做好档案馆档案库房、信义

路 198 号档案库房的温湿度监控及档案安全检查、巡查等工作，

及时更换档案防虫药，确保档案实体的安全。（7）编制档案馆指

南及档案馆全宗指南。已完成截止 2020 年底全部已进馆全宗简

介编写（约 13.6 万字），以及馆藏介绍、馆藏档案综述、馆藏图

书综述、利用综述、图书资料介绍、附录等部分编写工作；档案

馆全宗指南方面，已完成数字化并将 OCR 识别的全宗指南初稿

（约 55 万字）排版、编辑、打印装订。（8）加强档案数字化、

信息化建设，促进各项工作提质增效。在完成馆藏档案数字化（第

六期）87 万页档案验收并挂接上线的基础上，密锣紧鼓启动数

字化（第七期）工作，全年共完成馆藏公证档案数字化 80 万页。

全年共接收进馆档案的电子数据共 44000 条，审核检查扫描件

18.2 万页。（9）确保档案信息系统安全运行、无事故。以广州

市“粤盾-2022”信息系统攻防演练为契机，先后 86 次组织各科

室开展有效防范“Https flood attack”攻击等工作，并编写信

息系统安全等级保护文件 20 余份，及时对旧档案系统进行等保

测评，堵塞安全漏洞，保障了我馆档案信息系统安全。（10）积

极推进新档案系统建设。先后迁移档案目录 60 万多条、电子全

文 230 万条，举办系统培训 4 次，修改和完善新建系统技术文档

资料 300 多页，整理档案管理模板 3080 个，及各种系统建设材

料 120 多份档案。

4、档案编研展览工作。（1）通过与荔湾区餐饮老字号创始
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人（传承人）、美食非遗传承人的亲身访谈，采集他们讲述的从

业经历、美食制作技艺以及背后的餐饮文化故事，记录荔湾特色

传统美食的传承与创新情况，征集相关的手工艺品与图片资料，

为荔湾区文化历史学术研究保存最有价值的原始信息。采访总录

制了 8 人，录制约 1000 分钟的音视频资料，编辑整理约 10 万字

文书资料，形成约 20 分钟展示西关美食的专题视频或短片。（2）

编辑整理制作《清宫广州十三行档案汇编》档案资料 3 册，为开

展岭南特色传统文化交流和广州十三行文化推广提供一手档案

资料。(3)举办档案地情展览宣传活动 1 次。（4）完成了沙面历

史文化资料的收集、整理和《沙面街志》（暂定名）编纂工作，

形成初稿，开展书籍出版的询价工作。

（三）主要工作成效

1、扎实做好各类档案的接收指导工作，优化馆藏结构。超

额完成全年档案接收绩效考核目标任务。今年共计接收 39 个全

宗单位文书档案 3328 卷，26713 件，数字化扫描件 26 万页，以

及 44 个单位的 2021 年度已公开现行文件。（1）夯实基层档案工

作基础。组织开展了 2022 年区机关档案综合管理业务培训班、

2022 年社区居委会档案业务培训班。对基层单位的档案收集整

理工作进行业务指导，全年约共 600 多次。共拍摄区重大事件、

重大活动，区领导政务活动和区档案馆重要活动共 52 次，采集

照片 1000 余张。（2）做好机构改革档案处置工作。今年对原区

农水局、原区住房建设局、区人防办和区科工信局等涉及优化整

合单位的档案工作拟定业务指导意见，并起草《关于政府部门机
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构优化整合工作中档案工作业务指导意见的函》，向各有关单位

印发启用和终止全宗号的文件，做好后续指导和跟进工作。（3）

做好疫情防控档案工作。对防控办成员单位开展疫情档案指导、

预验收和接收工作，并参与区防控办综合组 2021 年度疫情档案

的整理工作，目前已完成档案整理项目询价、评标、合同签订等

阶段。

2、强化责任担当，打造档案资政惠民的服务品牌。高质量

完成年度对外利用服务工作。截至目前共接待市民档案咨询和利

用约 3200 人次，利用档案资料约 3287 卷/件，照片 85 张，图书

83 册，公共服务满意度 100%，零投诉。（1）筑牢档案安全保管

工作防线。严格落实库房管理制度，做好档案馆档案库房、信义

路 198 号档案库房的温湿度监控及档案安全检查、巡查等工作，

及时更换档案防虫药，确保档案实体的安全。（2）做好档案清点、

检查及消毒工作。目前已完成拟入库档案清点检查及消毒工作，

其中疫情档案 7757 件、照片 48 本、实物 22 件；扶贫档案目录

18 本；文书档案约 3500 卷，28000 件；现行文件 569 件；会计

档案 110 卷；污染源普查档案约 4043 卷；区编办事业单位登记

档案 933 卷/11323 件；荔湾公证处 2005-2008 年芳村点公证档

案 6902 卷；数字化出入库档案 15000 卷。（3）编制档案馆指南

及档案馆全宗指南。已完成截止 2020 年底全部已进馆全宗简介

编写（约 13.6 万字），以及馆藏介绍、馆藏档案综述、馆藏图书

综述、利用综述、图书资料介绍、附录等部分编写工作；档案馆

全宗指南方面，已完成数字化并将 OCR 识别的全宗指南初稿（约
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55 万字）排版、编辑、打印装订。

3、深度挖掘档案方志资源，努力打造有特色有影响的文化

编研宣传品牌。推出高质量档案史料编辑成果。（1）创新编研宣

传方式方法。研究制定《贯彻落实利用地方志工作成果加强历史

文化传承保护工作方案》，认真探索档案资源开发与全区中心工

作的最佳切入点和着力点，探索开展荔湾区数字方志馆建设，搭

建方志成果和区情区史资料利用数字平台，在荔湾区传统文化商

旅活化提升区建设这个大格局中充分共享档案方志资源，为历史

文化展示和历史建筑活化利用提供档案资料支持。以“喜迎二十

大·档案颂辉煌”为活动主题，联合区档案局开展“6.9”国际

档案日系列宣传活动，推出“老城市•新活力 档案绘征程”主题

展览，同步推出《荔湾中医》《红色印记》《泮塘遗韵》和《荔

湾技艺》口述历史汇编，并正式发布专题档案纪录片。（2）方

志宣传工作取得丰硕成果。结合荔湾区地情，因地制宜积极策划

推进荔湾区方志馆建设工作。发挥主观能动性提升詹天佑故居纪

念馆的公共服务功能，积极策划举办“同舟共济 志同道合”港

穗双城图片展、荔湾史志展、詹天佑故居名人展，增强公众对荔

湾历史文化的认识了解。詹馆今年免费接待游客 3.3 万名，党组

织 113 个，党员 1534 名，全年安全无事故、零投诉，在近期通

过了广州市爱国主义教育基地年度考评。

4、加强档案数字化、信息化建设，促进各项工作提质增效。

积极推进数字档案馆筹划建设。今年圆满完成了馆藏档案数字化

工作任务，在完成馆藏档案数字化（第六期）87 万页档案验收



9

并挂接上线的基础上，密锣紧鼓启动数字化（第七期）工作，全

年共完成馆藏公证档案数字化 80 万页。全年共接收进馆档案的

电子数据共 44000 条，审核检查扫描件 18.2 万页。（1）确保档

案信息系统安全运行、无事故。以广州市“粤盾-2022”信息系

统攻防演练为契机，先后 86 次组织各科室开展有效防范“Https

flood attack”攻击等工作，并编写信息系统安全等级保护文件

20 余份，及时对旧档案系统进行等保测评，堵塞安全漏洞，保

障了我馆档案信息系统安全。（2）积极推进新档案系统建设。先

后迁移档案目录 60 万多条、电子全文 230 万条，举办系统培训

4 次，修改和完善新建系统技术文档资料 300 多页，整理档案管

理模板 3080 个，及各种系统建设材料 120 多份档案。完成了第

三方测评、用户帐号分配、防火墙采购、档案管理系统培训、等

保验收，和新档案类型和数据分权划分等工作。并拟制了《荔湾

区档案系统建设优化工作方案》，调整优化建设栏目 12 个，保证

新系统建设顺利进行。

三、存在的主要问题

2022 年度，虽然我馆各项工作取得了不少的成绩，但是还

存在以下不足的方面：一是个别项目工作的计划性有待于加强；

二是个别项目在组织实施、项目进度方面还有接加强。

四、下一步改进措施

一是强化项目的工作计划性。根据区财政的预算安排并结合

我馆工作实际情况，科学研判并细化项目的工作计划，确保项目

计划的科学性、可操作性。二是强化对项目进度的管控。特别是
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对项目涉及多个单位、部门参与的情况下，积极做好事前、事中、

事后的跟踪与服务，以最短的时间、高效的工作完成好项目的各

项管理工作。
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