[bookmark: _GoBack]附件1
关于年度评估报告及辐射工作人员信息填报指引
为便于各核技术利用单位在全国核技术利用辐射安全申报系统提交年度评估报告及填报辐射工作人员培训考核信息和个人剂量检测数据，特制定本指引。
一、年度评估报告提交
1、登录系统后，在首页点击“单位信息维护”，如下图所示：
[image: ]
2、在单位信息维护页面选择年度报告，如下图所示：
[image: ]
3、在年度评估报告页面，点击“添加文件”，如下图所示：
[image: ]
4、在文件添加页面，先点击报告年份右侧方框，选择所需提交的年度评估报告年份，如2023：
[image: ]
5、选择年份后，点击“选择文件”，将对应年份的年度评估报告上传至系统，如下图所示：
[image: ]
上传的年度评估报告应是盖章后的扫描件，如需上传多个文件，应合并或打包成一个文件后上传。年度评估报告编写提纲见本指引附件。
6、待文件上传好后，点击“提交”即可。
[image: ]
二、辐射工作人员信息维护
1、登录系统后，在首页点击“单位信息维护”，如下图所示：
[image: ]
2、在单位信息维护页面选择年度报告，如下图所示：
[image: ]
3、在辐射工作人员界面，找到所需维护信息的辐射工作人员，点击“铅笔”图标；如工作人员不在列表中，点击“添加辐射工作人员”，如下图所示：
[image: ]
4、进入辐射工作人员维护界面，依次对“基本信息”、“培训考核记录”和“个人剂量监测档案”进行更新：
（1）基本信息：确认信息有无错漏，注意系统更新后，辐射工作人员需要补充填写职业分类，如下图所示：
[image: ]
[image: ]
工业应用的放射源、射线装置选择工业应用类，医疗机构选择医学应用类，销售单位选择辐射安全管理，兽医、科研应用及放射性同位素生产选择其他。
选择大类后继续选择对应的专业领域即可。
[image: ]
（2）培训考核记录：分为网上考核记录、自主考核记录和辐射安全防护与培训考核记录。其中辐射安全防护与培训考核记录有效期4年，目前可填报的最晚记录日期为2019年12月31日，有效期截止到2023年12月31日。2020年以后为网上考核记录（无需填报，根据姓名身份证号自动对接），2021年3月新增自主考核，需自行填报至对应栏目。网上考核记录和自主考核有效期为5年。
①网上考核记录：如属于报名参加网上考核的，考核合格的将自动关联考核记录，如下图所示：
[image: ]
②自主考核记录：如属于本单位自主组织培训考核的，点击“自主考核记录”，然后点击“新增”，如下图所示：
[image: ]
分别填写考核日期、监考人员、考核结果，自主考核成绩的有效期为5年。填写完毕后保存即可。
[image: ]
③辐射安全与防护培训记录：辐射安全防护与培训考核记录有效期4年，目前可填报的最晚记录日期为2019年12月31日，有效期截止到2023年12月31日。因此，各单位无需填报这一记录，如工作人员仍持有原广东省辐射防护协会颁发的“辐射工作人员上岗证”上岗的，应尽快安排参加网上考核或自主考核。
（3）个人剂量监测档案
①进入个人剂量监测档案界面，首先选择需要上报监测数据的年份，如需填报2023年的个人剂量监测结果，选择“2023”；然后点击“新增”，如下图所示：
[image: ]
②对照个人剂量监测报告，按季度填写个人剂量监测结果，如个人剂量计佩戴起始日期、结束日期、佩戴天数、个人剂量当量（注意选择单位，一般是mSv）、检测机构，并上传个人剂量报告作为附件，如下图所示：
[image: ]
[image: ]
填写个人剂量数据时需注意：
A.信息需按实际检测报告填写；
B.部分单位不是按照季度进行个人剂量检测，佩戴周期可能涉及跨年，如佩戴周期为2022年11月1日~2023年1月31日，需要将该周期纳入2023年的个人剂量统计数据中，且2023年的个人剂量填报至2023年10月31日即可，如下图所示：
[image: ]
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