附件：
广州市荔湾区第三届创新创业大赛承办
服务采购项目清单
	项目内容
	具体要求

	活动宣传
推广
	包括但不限于:制作2条大赛宣传视频、1条大赛回顾视频、多渠道宣传预热，在央媒、省市区级媒体发布新闻通稿不少于30条，提升大赛知名度。  

	报名招募
	线上线下招募项目参与，能够组织发动高校、创业孵化基地推荐参赛项目，发掘现代都市工业赛道、现代服务业赛道、增材制造装备产业专项赛道、大学生创业专项赛道等四条赛道共计不少于150个项目报名参赛，并通过公开渠道接收项目报名。

	组织、策划海选、晋级赛
	包括但不限于：组织专家评审，确保程序公正公开。做好评审场地租赁，物料设计及印刷，提供现场物料与设备等。

	组织、策划决赛与颁奖仪式
	包括但不限于：决赛场地租赁及物料搭建、物料设计及印刷；组织专家评审决赛项目，确保程序公正公开，公证员全程监督；做好现场布置，提供颁奖所需的证书奖杯、纪念品及创新创业大礼包。对颁奖仪式进行线上直播，做好人员安排和媒体宣传，全程录像并制作视频。

	赛事服务
	包括但不限于：开展大赛赋能培训及活动不少于2场、为参赛对象提供推送政策服务、银行信贷、融资对接、知识产权、科技成果转化、品牌宣传等服务。

	应急预案
	包含但不限于：发生紧急情况后安保的人员安排，职责分工，发生安全事故、治安等事件后的处理等预案。

	服务团队
	1. 为使本项目高质量有序实施，需配备团队构架合理，人员配置齐全，岗位分工合理的服务团队，负责在大赛持续期间完成大赛各阶段服务工作，包括但不限于赛事流程策划、组织大赛实施、赛事稿件撰写、宣传运营、项目招募等相关工作内容；
2. 团队服务人员中具备组织创业大赛、校园活动、政府类会务、新媒体运营、材料撰写等相关工作经验，并提供具体案例。

	赛后服务
	包括但不限于：
1.大赛结束后提交大赛工作验收总结，包括但不限于大赛组织实施、宣传推广、项目发动、大赛成果成效、存在问题等各方面，工作验收总结应结构清晰、语言精练、数据准确、突出大赛的重点和亮点。将参赛选手名单及参赛信息，赛事各阶段所有的文字、图片、视频、设计样稿等资料分类整理，做好大赛资料收集留存归档工作；
[bookmark: _GoBack]2.做好参赛团队后续跟踪服务工作，并根据本次大赛及本区创业服务工作提出具有提升作用的工作策划。



