
 广州市荔湾区人民政府昌华街道办事处

选取办公用品定点供应商项目需求书
一、项目总述

本项目采购预算按实际发生金额结算，合同期1年。报价人必须对项目内的所有内容进行报价，不允许只对其中部分内容进行报价。本项目采购内容包括日常办公用品（详见下表：物品清单，但不限于此清单），主要用于日常办公使用，日用杂货类等。

配送方式

供应商收到采购人通知约定之日办公时间将商品送货到办事处将物品送达需求方；

（二）所送物品数量、质量、规格参数，须经需求方验收确认，在送货单上签名确认方为有效；

（三）紧急采购的物品，供应商应于5小时内响应并送达。

（四）重要说明：如有三次未按时间要求响应、送达记录的，需求方有权单方面解除合同。

三、总体要求

（一）报价人所送货物是全新、未曾使用过的产品，其质量、规格及规格参数必须符合用户需求。

（二）报价货币为人民币报价，报价报价应包括：货物、运输费、保险费、税费、不可预见费等完成本项目内容所需的一切费用。

（三）成交供应商在实施过程中如果质量不符合国家有关规范和需求书的有关规定。如有不符合上述要求，需求方要求退货的，成交供应商必须无条件立即执行，并承担由此产生的各种费用，供货期不予顺延。

四、到货验收

（一）要求对全部配件的型号、规格、数量、外型、外观、包装进行验收。

（二）所有货物均应符合国内有关行业标准，须为原制造商的全新产品，无污染，无侵权行为，表面无划损，无任何缺陷隐患。

（三）交付验收标准依次顺序对照适用标准为：符合中华人民共和国国家安全质量标准、环保标准或行业标准；符合询价文件和响应承诺需求方认可的合理最佳配置、参数及各项要求；货物来源符合官方标准。 

五、售后服务

（一）验收交付后，提供一年质保服务。质保期内，非人为因素，成交供应商对所供货物实行包修、包换、包退。质保期内，在非人为因素情况下，一切备品备件均由成交供应商免费提供。

（二）接到需求方产品出现问题的通知后，成交供应商应24小时内响应并处理完毕。若在24小时内仍未处理完毕，成交供应商应免费提供相同档次的产品予需求方临时使用或采取应急措施解决，不得影响需求方的正常工作业务。

六、付款方式

（一）按实际采购额进行结算；货物交付后，凭成交供应商提供的有效发票，需求方于当月月底或次月月初予以支付。

（二）付款方式：采用银行转账方式。

附表：常用物品清单

	序号
	名称
	品牌
	规格型号

	1
	真彩笔
	真彩
	12支/盒

	2
	中性按压笔
	晨光
	12支/盒

	3
	铅笔
	中华
	2B，12支/盒

	4
	固体胶
	得力
	21g，12支/盒

	5
	回形针
	得力
	200枚/盒

	6
	订书钉
	得力
	1000枚/盒

	7
	剪刀
	得力
	175mm黑色防锈

	8
	A4抽杆报告夹
	得力
	14mm/5只/包

	9
	拉链文件袋
	得力
	A4

	10
	档案盒
	华杰
	PVC 88mm

	11
	长尾夹
	得力
	32MM/24只

	12
	计算器
	得力
	No.1654

	13
	笔记本
	得力
	软抄本，A5/30页

	14
	一次性纸杯
	妙洁
	大号加厚，100只

	15
	一次性塑料杯
	妙洁
	中号加厚，240ml*100只

	16
	文件架
	得力
	金属四层收纳

	17
	电热水壶
	九阳
	2L

	18
	7号电池
	南孚
	40粒/盒

	19
	维达抽纸
	维达
	130抽*24包S码

	20
	维达大卷纸
	维达
	650克/卷，12卷/箱

	21
	擦手纸
	维达
	200张公用擦手纸，20包/箱

	22
	洗手液
	蓝月亮
	5kg

	23
	洗手液
	威露士
	525ml

	24
	消毒水
	威露士
	1L

	25
	KCF230A粉盒
	格之格
	230A

	26
	KQ2612A硒鼓
	格之格
	2612A

	27
	CTG303硒鼓
	格之格
	303A

	28
	KCC388A硒鼓
	格之格
	388A

	29
	打印机硒鼓（CRG337)
	格之格
	 CRG337

	30
	HP179打印机硒鼓（黑）
	格之格
	W2080

	31
	HP179打印机硒鼓（红）
	格之格
	W2081

	32
	HP179打印机硒鼓（黄）
	格之格
	W2082

	33
	HP179打印机硒鼓（蓝）
	格之格
	W2083

	34
	KCF228A硒鼓/HPM403D
	格之格
	228A

	35
	3200打印机粉盒
	格之格
	3200

	36
	三星3710硒鼓（国产）
	格之格
	205S

	37
	惠普原装粉盒黑色单支装
	惠普
	CF230A

	38
	惠普CF232A黑色成像鼓
	惠普
	CF232A

	39
	惠普M176n（4个)墨盒原装
	惠普
	130A四色

	40
	佳能喷墨打印机墨盒
	佳能
	PG-840

	41
	佳能喷墨打印机墨盒
	佳能
	CL-841

	42
	佳能P1505硒鼓原装
	佳能
	HP436A

	43
	MX928墨盒（6个）
	佳能
	PGI-850XL/CLI-851C/M/Y 

	44
	理光C2504ex碳粉
（黑色）大容量
	理光
	C2503C

	45
	理光MPC2503HC大容量墨粉盒
	理光
	一套四色：黑、红、黄、蓝

	46
	理光3555碳粉
	理光
	MP3554C

	47
	CF500A-503A
	格之格
	黑色

	48
	CF500A-503A
	格之格
	彩色4个

	49
	CF500A-503A
	惠普
	黑色

	50
	CF500A-503A
	惠普
	彩色4个
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